SENA

N

ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE INICIO TRANSVERSAL DE INGLES
EN LA FICHA DE CARACTERIZACION 3409741-PRODUCCION DE MULTIMEDIA

CIUDAD Y FECHA: Ibagué 24 de abril de 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
6:00am 7:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: | Ibagué CENTRO DE DIRECCION / REGIONAL /
INDUSTRIAY CENTRO: CENTRO DE

CONSTRUCCION = nave 4 | INDUSTRIAYY CONSTRUCCION
segundo piso

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Programacién de competencias a desarrollar en el segundo trimestre de formacion
2. Plan de trabajo de la competencia de aprendizaje de la formacion de inglés

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Establecer el plan de trabajo para las competencias a orientar en el segundo trimestre de
formacidn del grupo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se les informa a los aprendices sobre la programacion de los resultados de aprendizaje a desarrollar
en el segundo trimestre de la formacién produccién de multimedia:

RAP 3 24020150103: Leer textos muy breves y sencillos en inglés general y técnico.

RAP2 24020150102: Comprender la idea principal en avisos y mensajes breves, claros y

sencillos en inglés técnico.

RAP 4 24020150104: Encontrar informacion especifica y predecible en escritos sencillos y
cotidianos.

La formacidn se llevara a cabo en el horario establecido por coordinacion: viernes 6:00am a 12:00m y
se establece el siguiente plan de trabajo:
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ACTIVIDAD 1

ACTIVIDAD 2

ACTIVIDAD 3

RAP1. - Leer textos muy breves y sencillos
en inglés general y técnico. E1. Evidencias

de Conocimiento:
Cuestionario temas relacionados

actividades rutinarias y laborales.

RAP1. - Leer textos muy breves y
sencillos en inglés general y
técnico. E2.

Evidencia de Desempeiio:
Presentacion rutina diaria (oficios
cotidianos y laborales) E3.
Evidencia de producto:
Mapa mental perfiles laborales

RAP2. Comprender la idea principal
en avisos y mensajes breves, claros
y sencillos en inglés técnico. E1.
Evidencia de conocimiento:
Cuestionario temas relacionados
con conceptos técnicos, simbolos y
hojas de datos de elementos de
maquinaria del area de formacion.

Fecha de 8/05/2026 Fecha de 15/05/2026 Fecha de 29/05/2026
Entrega Entrega Entrega
Fisico Digital X Fisico | X [piGITAL Fisico X |DIGITAL
FECHA DE ]
FECHA DE ENTREGA| :ENTREGO? ENTREGA (ENTREGO? | FECHA DE ENTREGA [ENTREGO
ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD 5 ACTIVIDAD 6

RAP2. Comprender la idea principal

sencillos en inglés técnico. E2.
Evidencia de desempeiio:
Socializaciéon Resumen conceptos
técnicos, hojas de datos y simbolos
del area de formacion. E3. Evidencia

en avisos y mensajes breves, claros y

sencillos Y cotidianos E1. Evidencia

RAP2. Encontrar informacién
especifica y predecible en escritos

de conocimiento: Cuestionario
presente simple vs presente

RAP2. Encontrar informacion especifica

y predecible en escritos sencillos Y
cotidianos.
E2. Evidencia de desempefio:

Socializacion Comic Strip E3. Evidencia

de Producto:

de producto: Resumen conceptos continuo. Presentacion imagenes de procesos
técnicos, hojas de datos y simbolos técnicos.
del area de formacion.
Fecha de 12/06/2026 Fecha de 3/07/2026 Fecha de 26/06/2026
Entrega Entrega Entrega
Fisico DIGITAL Fisico DIGITAL Fisico DIGITAL
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
. 2 s 7 = ?
ENTREGA 25 e ENTREGA 25 e ENTREGA SRR
Se recibe el siguiente listado de aprendices:
Tipo de No. Nombre Apellidos
Documento documento
CcC 1005712843 LUISA MARIA MARTINEZ TORRES
CcC 1005912260 MATEO PEREZ SALAMANCA
CcC 1104547288 BRAYHAN ALEJANDRO CALDERON POLO
CcC 1106634116 KEVIN JULIAN SANABRIA ROMERO
CcC 1109847634 MARIA ALEJANDRA CARDOZO SALAZAR
cC 1110456696 JUAN CAMILO OLAYA PELAEZ
CcC 1110481200 MICHAEL ALEXANDER CASTRO OROZCO
TI 1005838855 ALEJANDRA LUCIA ACOSTA ALDANA
TI 1011323541 KAROL SOFIA TOVAR RICO
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Tl 1028841030 JULIAN MAURICIO LEAL CULMA

Tl 1028886091 CRISTIAN DAVID ROA MORENO

Tl 1104547191 DIEGO ALEJANDRO GONAZALEZ ORTIZ

Tl 1104547630 CAMILA ALEXANDRA MARIN PARDO

Tl 1104943113 JARRINSON MONTANA FERRO

Tl 1104943921 MARIANA ESCOBAR RAMIREZ

Tl 1104944736 MIGUEL ANGEL BASTIDAS GOMEZ

Tl 1105465840 GREICY YULIANA BEDOYA CORONEL

Tl 1105469476 NICOLAS SANTIAGO BASTO GOMEZ

Tl 1106228223 IVAN DAVID PEREZ SANCHEZ

Tl 1106228411 ANA SOFIA RODRIGUEZ PERAFAN

Tl 1106634174 MAIRA ALEJANDRA CALDERON GARCIA

Tl 1107979078 ANGEL DAVID RODRIGUEZ CASTILLO

Tl 1109119132 EVANS SAMUEL MOSQUERA SANABRIA

Tl 1110499461 JUAN GUILLERMO OVIEDO DIAZ

Tl 1110502029 VALERIA ALEXANDRA HERNANDEZ BERNAL

Tl 1110509113 MARIANA SOFIA DEL PEREZ BETANCOURTH
MAR

Tl 1111264741 JERSON WESLEY DUCUARA VAQUIRO

Tl 1141117297 LAURA DAYANNA CHIPATECUA GONZALEZ

CONCLUSIONES

- Esimportante establecer reglas de conducta minimas en los ambientes de formacién y velar
por el cumplimiento del reglamento del aprendiz

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Orientar formacion
en el horario
establecido

24 de abril de 2026

Mabel Alejandra
Mendoza Quifiones

A\gonclvq Mendozqa
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Aceptacion de
compromisos

24/04/2026

Vocero

Mateo Pérez

Salamanca

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(S1/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

MABEL
ALEJANDRA
MENDOZA
QUINONES

CIC

Sl

A\ﬁonc!va Mendozqa

GREICY
YULIANA

BEDOYA
CORONEL

CIC

Sups

MATEO PEREZ
SALAMANCA

CIC

DIEGO
ALEJANDRO
GONZALEZ
ORTIZ

CIC

Dizge pledandie gonaalen

LAURA
DAYANNA
CHIPATECUA
GONZALEZ

CIC

MIGUEL ANGEL
BASTIDAS
GOMEZ

CIC

MARIANA
SOFIA DEL MAR
PEREZ
BETANCOURTH

CIC
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VALERIA
ALEXANDRA
HERNANDEZ

BERNAL

CIC

JERSON
WESLEY
DUCUARA
VAQUIRO

CIC

ANA SOFIA
RODRIGUEZ
PERAFAN

CIC

JUAN CAMILO
OLAYA PELAEZ

CiC

KEVIN JULIAN
SANABRIA
ROMERO

CiC

BRAYHAN
ALEJANDRO
CALDERON
POLO

CIC

JULIAN
MAURICIO LEAL
CULMA

CIC

MICHAEL
ALEXANDER
CASTRO
OROZCO

CIC

e i

KAROL SOFIA
TOVAR RICO

CiC

KaRmLvAR

JUAN
GUILLERMO
OVIEDO DiAz

CIC
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JARRINSON CIC

MONTANA

FERRO
ALEJANDRA cIc Si
LUCIA ACOSTA Plegnda  Presar.
ALDANA
MAIRA cIc si
ALEJANDRA oo AL faldevon
CALDERON
GARCIA
CRISTIAN Cic Si m
DAVID ROA -
MORENO

MARIANA cic sl M

ESCOBAR
RAMIREZ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Plan de trabajo concertado SEGUNDO trimestre.

Listado de asistencia de aprendices.
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rama de Formacién: TGO. PRODUCCH
ncia; COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y AUDHTIVA

PLAN DE TRABAJO

DE MULTIMEDIA

RAP1: Leer textos muy breves y sencillos on inghis general y técnico.

[Ficha No.: 2408741

RAPZ; Comprender |a idea principal en avisos y

RAP3: Encontrar informacion especifica

Instructorfa): MABEL ALEJANDRA MENDOZA QUINONES

Evidencias

Evidancin de eonscinssnto:

FECHA:
24/04/2026
breves, claros y sencillos en inghés técnico.
ibie en escritos senclllos Y cotidlanos
01 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD & ACTIVIDAD &
RAPZ Comprendes b idea principal
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2 [ANA SOFIN RODRIGUEZ PERAFAN Ana Sobia €
3 |ANGEL DAVID RODRIGUEZ CASTILLG
6 [BRAYHAN ALEJANDROICALDERDN POLO
 |CAMILA ALEXANDRA  |MARIN PARDD
B (CRISTIAN DAVID RO MORENC
*0 |DEEGO ALEJANDRO | GONAZALEZ ORTIZ
1 [EVANS SAMUEL MOSOUERA SAMABRIA
2 |GREICY YULIANA BEDOYA COROMEL
[ Ivan DAVID PEREZ SANCHEZ
1 [JARRINSON MONTARA FERRO
i |JERSON WESLEY DUCUARA VAGQUIRD
18 [JUAN CAMILD OLAYA PELAER
w [JUANGULLERMO  |OVIEDO DIAZ
w0 [JULWAN MAURICKD LEAL CULMA .
0 [KAROL SOFIA TOVAR RICO 'KJ\RUV,IHFAR
2 [KEVIN JLILIAN SANABRIA ROMERD k\ww

23 |LAURA DAYANNA

CHIFATECUA BONZALEZ

2 |LUISA MARIA WMARTINEZ TORRES Leetwer M M T
2 [MAIRA ALEJANDRA  |CALDERON GARCIA oo B fostgr
5 |MARIA ALEJANDRA  |CARDOZO SALAZAR Y
1 MARIANA ESCOBAR RAMIREZ

. IMARIANASOFIADEL lncncs nrraweoninrs

= (MR PEREZ BETANGOURTH

= [matED PEREZ SALAMANCA

% [WICHAEL ALEXANDER |cASTRO oROZCO

3 MiGuEL ANGEL BASTIDAS GOMEZ

= [Mcows sanmaco  |BasTo somez

s |VALERIA ALEXANDRA |HERNANDEZ BERNAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccldn de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerda con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran elmacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lc establecido legalmente.,
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